
 

 سندتحلیل فرایند

 دانشجویان و اعضای هیئت علمی خارج از دانشگاهگروه هدف :                 11-3-11   کدفرایند :
 

 کتابخانهحوزه :     

 

 از کتابخانه دانشجویان و اعضای هیئت علمی خارج از دانشگاهاستفاده نام فرایند :  

 ترکیب هر دو *-دستی  -انجام فرایند به وسیله : نرم افزار 

 استفاده از  کتابخانه  خروجی اصلی فرایند :  

 
 

 شرح فرایند : 

توانندد  دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری و اعضای هیئت علمی خارج از دانشگاه میطی مراحل زیر 

 از کتابخانه استفاده کنند.

 نحوه اجرا :

 مراجعه دانشجویان و اعضای هیئت علمی به دفتر کتابخانه -1

 های دیگر جهت استفاده از سالن مطالعه و منابع کتابخانهمعرفی نامه از دانشگاه دریافت -1

 بررسی مقطع تحصیلی فرد مورد نظر -3

 ضمیمه شدن فرم مشخصات دانشجو به کپی کارت دانشجویی و معرفی نامه -4

 تایید شدن توسط مدیر واحد -5

 ارسال به دفتر حراست جهت ورود و خروج به دانشگاه -6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   کتابخانهصاحب فرایند : 

 1صفحه                                                                                                                   کتابخانه
 

 

 کتابخانه –فرایندها 

 

 



 

 

 جدول پاسخگویی

 

 مکان اجرا مدت زمان اجرا مسئول اجرا عنوان وظیفه

  کتابخانه  مسئول دفتر مراجعه دانشجویان و اعضای هیئت علمی به دفتر کتابخانه -1

های دیگر جهت استفاده از سالن مطالعه و منابع معرفی نامه از دانشگاه دریافت -1

 کتابخانه
 کتابخانه  مسئول دفتر

 کتابخانه  مسئول دفتر بررسی مقطع تحصیلی فرد مورد نظر -3

 کتابخانه  مسئول دفتر ضمیمه شدن فرم مشخصات دانشجو به کپی کارت دانشجویی و معرفی نامه -4

 کتابخانه  مدیر واحد تایید شدن توسط مدیر واحد -5

 حراست  مسئول حراست ارسال به دفتر حراست جهت ورود و خروج به دانشگاه -6

 

 موارد ارتقا:

 

 

 

 

 

 کوتاه کردن زمان : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الکترونیکی کردن فرم های فرایند : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1صفحه                                                                                                                                     کتابخانه

 

   کتابخانه –فرایندها 



 

 استفاده دانشجویان و اعضای هیئت علمی خارج از دانشگاه از کتابخانهفرایند                     

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   کتابخانه –فرایندها 

 شروع

 مراجعه دانشجویان و اعضای هیئت علمی به دفتر کتابخانه 

های دیگر جهت استفاده از سالن دریافت معرفی نامه از دانشگاه

 کتابخانهمطالعه و منابع 

 بررسی مقطع تحصیلی فرد مورد نظر 

ضمیمه شدن فرم مشخصات دانشجو به کپی کارت دانشجویی و 

 معرفی نامه

 تایید شدن توسط مدیر واحد

 ارسال به دفتر حراست جهت ورود و خروج به دانشگاه 

 پایان


